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ACUERDO NUMERQ 03-2016
CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD
CONSIDERANDO:

J-

Que de cohformidad conal articulo 191 de.la Ley de Amparo, Exhibicién Personal
y.de Constitucionalidad, para las situaciones no- previstas en ia referida ley, se
aplicaran las ‘disposiciones reglamentarias que la Corte de Constitucionalidad

prefrivlgara v publicara en el Diario Oficial,
-l

Qué las Disposiciones reglamentarigs y complementarias a la Ley de Amparg,
Exhibicion Personal v de Canstitucionalidad, contenidas’ en -8l Acuerdo’ 1-2013
emitido por la Corte de Cadristitucionalidad, reguia fa implementacion de las
tecnologias de Informacion para la recepcion, registro, -gestion, resolucion: y
notificacién de las garantfas constitucionales en la Corle de Constitucionalidad de
Glatemala, 'y anté la necesidad de que exista una infegracion de las nuevas
tecnologias en los servicios. que provee el Estado, permitiendo el cambio y
modernizacidn de {os sistemas de comunicacian procesal con igual eficaciay valor

probatorio que el sistema-actual.

-t

Que es necssario reguiar el uso del Sistema Informatico de Expedientes de ia
Corte de Constitucionaiidad; para facilitar & -1as partes procesales las actuaciones

por medic'de este sistema.
POR TANTOQ:

Con base en la facuitad que le confieren los articulos 168 ¥y 181 de fa Ley de

‘Amparo, Exhibicién Persanal y de Constitucionalidad,

ACUERDA:
Emitir ! siguiente:
REGLAMENTO PARA EL USO DEL SIECC

CAPITULD |
‘SERVICIOS ELECTRONICAS DE LA CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD
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Articulo 1, Objeto. El objeto de estas -disposigiones es reglamentar &l

“funcionamiento. de- los serviclos electronicos prestados por la Corte de.

Constitucionalidad para el tramite de los éxpedientes a su cargo.

Articula 2. Sistema de informacién. E|l medio para prestar los servicios
electidnicos serd el Sistema Informatico de Expedientes de la Corie de
Constitucionalidad (en adelante SIEGC).

Articulo 3. Usuarios. Serdn usuarios infernos del SIECC los funcicnarios y
empleados de la Corte de Constitucionalidad y usuarios externos todos los

nferesados adheridos voluntariamente al sistema.

Articulo 4; De los actos de las partes procesales. Los actos procesales gue las
partes presenten_ pormedios electronicos, se tendran comao recibidos a partir del
dia y hora de su ingreso @) sistema de la Corte de Constitucionalidad. En los
documentos presentados en la forma a que se refiere el parrafo anterior, se tendra
por cumplide lo establecido en el articulo 5 dél Acuerdo 1-20 13, con respecto a las.
fotocopias. Las partes que ne se adhieran al SIECC, seguiran recibiende las

notificaciones:y documeritos. de forma flsica,

CAPITULQ Il
ACCESO EXTERNOQ AL SISTEMA INFORMATICO DE EXPEDIENTES

Articulo 5, Voluntariedad y Gratuidad de.Ja Adhesién, Los inferesados podrén
adherirse al SIECC en cualquier momento, antes o diurante la framitacién de:un
-expediente. ‘Su adhesion sera voluntaria ¥-Su uso gratuito. Para el efeclo les serd
proporcionads un nimero de usuario para la gestitn de cada expediente que sea
tramitado en la Corte de Constitucionalidad. |

Articulo 6. Adhesién al Sistema. Para la utilizacién del SIECC tas partes.
procesales deberan solicitar su adhesion al sistema y disponer de un nombre de
usuarioy casillero electiénico.

Para solicitar la adhesién al sistema, los interesados proporcionaran a 1a Corte de

Constitucionalidad los siguientes datos:

Nombres vy apellidos, cadigo Unico de identificacion —CUl-, direccitn fisica,

municipio v departamento, direccidii de- correo electronico, direccion de correo

electrénico alterno, teléfono fijo y taléforo eelular.

Los abogados deberan indicar su nimero de-colegiado; su firma y selio.
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En ambos casos el formutario.de adhesion debera cor_{ta_r-con firma legalizada.-

La adhesidn de-instituciones piblicas al SIECC sera mediante convenio firmado
con la Gorte de Canstitucionalidad, en el cual se-formalizara la aceptacion de las

condiciones de. utilizacién dei SIECC..

Articulo 7. Buzén y casillero electrénicos. Ef buzén electrénico serd el espacio
virtual que la Corte de Constitucionalidad pondra a disposicion.de los usuarios

externos para la presentacion de solicitudes y demas escritos por internet.

E! casillere electronico sera el medio creado por la Corte de Constitusionalidad a
solicitud del interesado pdra depositar las cédulas de notificacion que- le

‘cofrespondan.

Cada persona que se-adhiera al sistéma-contara con casillero electronico, serda-el
Unico responsable:de su Usuaric vy contrasefia, asi coma del uso que se realice dé
gste y de revisar.su contenido, y podra acoeder Unicamente a su buzén con las

auforizaciones gue corresponden a su'usuario.

Articulo 8. Acceso al SIECC. Para hacer uso del buzén y del casiliero
electionico, el usuario externo debera acceder al SIECC por medio de la pagina

web de la Corte de Constitucionalidad.

Articiile 9. Correo electronico registrado. Ei correo electrdnico: propafcichado.
por ei usuario externo ‘en el formulario deadhesién al SIECC, serd el medio glie-
empleara la Corle de Constitucionalidad. para remitic avisos y demés informacion.

Todo correo -electronico ‘proporcionade sera validado por &l Departamente de
Infarmaética.

CAPITULO Hil
GESTION DE EXPEDIENTES

Articulo 10. Solicltud Inicial. E) usuario.externo del SIEGC que deseé recibic
notificaciones en. el casillero- electrdnico debera sefiatarlo expresamente en su
escrito inicial.

En cada caso, las instituciones publicas que posean converio vigente ‘con esta
Corte deberan, ademas de lo anterior, identificar la unidad & ia giie pertenscen'y
quién_los_'represemara y auxiliara, en sus respeclivas Instituciones.
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Gustemela, €A Articulo: 11. Escritos, L.os escritos presentades por medio del SIECC generaran
un aviso de recepcién don fecha y hora de recibide la cual surtird los efectas

ACUERDOS DE LA o
" CORTE legales previstos.
En caso de no obtener ese aviso. de recepdion, el usuario. podra presentario

fisicamente.

Articulo 12. Presentacién Fisica. Las solicitudes 'y demas docuimentos que se
presenten‘en papet ante la Corte de Constitucionalidad sera'n recibidos, sellados ¥

digitalizados inmediatamente-para la conformacién de| expediente electrénica.

REG: |==

o |2 Los originales de os. documentos digitalizados seran devueltos .2 quien los
__Q. A : "

presente y las. partes deberan preseivarios hasta que finalice el tramite del

expediente, bajo su estricta:responsabilidad..

Cuando la-presentacion de una solicitud inicial se realice en forma verbal, el acta

re_spec_ﬂ\ta_‘ debera ser registrada desde ef SIECC,

AUTORIZACION:

Articulo 13. Presentacion Electrénica. Los memoriales. que se presenten por
medio del buzon electrnico deberan éontar con Ja firma y sello del abogado, asi
como de los timbres respectivos.

Los. usuarios externos que cuenten con fima electrdnica podran. presentar
solicitudes iniciales y demas escritos suscritos de ssa forma, siempre gue cumplan
los requisitos y formalidades legales.

Podra utilizarse é! timbre forense' en formato electronice cuando el Colegio de
Abogados y Netarios de Guatemaia lo habilite.

Articulo 14. De Jos requisites legales en escritos electrénicos. En los
documentos electionicos, -se deberd cumplir con las formalidades gue
correspondan a su equivalente enfisico para que surtan todos los efectos Jegales.

Los documentos presentados. por medio dal buzén electrénico con problemas de
visualizacidn 0 de legibilidad, o de cualquier ofra indole que impida su tramitacion,
podrah ser requeridos de manera fisica y dentro del plazo fijado por el Tribunal,

Articuio 18, Expedientes relacionadoes, Todas las incidencias y demas asuntos
felacionados con un mismo. expediente 0 con aguelios que le- hayan sido
acuriulados, debersn éstar refacionados entre si por medio dei SIEC_C, por media
de expedientes asoclados o bien por fa figura de la acumulacion si fuere g caso,

T 500075788,




,CORTE 08 1278

DE
CONSTITUCIOMALIDAD |
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proporcionar al Tribuhal el nimere de expediente respectivo en cada actuacion.

ACUEE%O;EDE LA que realicen, salvo la primera.

Articulo 17. Dg la firma del ‘Secretario General, Las rescluciones, oficios,
cerlificaciones v despachos serdan firmados. electrénicamente’ por el Secretario

General o el Se_c're;t'ario'General.Ad_juntd de la Corte de Constitucienalidad.

En caso de que alguno de los irfervinientes no cuente con casillero electronico del
SIECC, la resolucion con firma electronica sera impresa y notificada de forma’
fisica, debiendo.quedar agregada una copla al expediente respective,

Sl el . SIECC no se¢ encuentra disponible: por razones técnicas, el Secretario
General o el Secretario Genéral adjunto fimaran fisicamente y el docuimento sera
escaneado y agregadd al sistema cuando este se encuentre "di_sponib!e

nuevamente. La resglucion firmada debera ser destruida de forma inmediata.

AUTORIZACION: Articulo 18. Notificaciones electrénicas inviables.

Cuando por motivo técnico resulte inviable ef uso del. medio electrénico para la
realizacion’ de alguna comunicacién, esos actos podran ser practicados
fisicamente,

La respectiva adta de hotificacion deberd ser digitalizada, adherida ‘af sisteina ¥

posteriormente destruida,

Articulo 19, Archivo de los Expedientes Electrénicos, La Corte de
Constituciohalidad debera conservar los. expedlentes total 6 parcialmente, por
medios electranicos, tanto. -aquellos que concluyan su trdmite como: agueilos que-
ya se encuentren fenecidos cdn. anterioridad ala wgenc;a de este acuerdo.

Los expedientes electrénicos deberan ser protegidos por medio de sisteras de
-seguridad de acceso ¥ almacenados en-un medio que: garantice Ia preservacion e
integridad de los datos, evitando la formacion de legajos paraleios.

Articto 20. Envie electrénico de antecedentes. La institucion gue esté
-adherida al SIECC ¥ que deba remitir informes, antecedentes u otros- doctimentos'
ala Core de Gcnstrtur:uonahdad podra presentarlo en forma, electronica, por medic !
d&l buzén o con ‘un dISpDSItWO electrénico: entregado en la sede fisica de| Tribuna!.

1.-5600/5/08,
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Articulo 21. Interviniente por ley. El Ministerio Piblico podra evacuar audiencias

gonferidas de conformidad con la ey, por medio del SIECC.

‘Articulo 22. Registros y estadisticas. Toda ihformacié_n estadistica del 3IECC

debera ser requerida a la Unidad de Acceso a la Infermacion.

CAPITULO iV
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 23. Del lugar para recibir notificaciones, Las partes y sus abogados
adheridos dl SIEGC queé requieran ser notificados en forma electronica deberdn
manifestarlo en cada caso, en el primer escrito-de comparacencia, identficando el

casillero electronico para el efecto,

Articulo 24. Aviso. de Notificacién, E) usuario externo recibicd un aviso cada vez
que una notificacién sea colocada én su casfllera, por medio de mensaje al correo
electrénico, al teléfano celular o cualquier ofro medio ‘que la tecnologia permita,

Articulo 25; Acta de Nofificacién Electrénica. De toda notlificacion realizada por
medios electrénicgs se déjara constancia-en &l SIECC y &l reporte generado por ef
sistema sustituird la.firma. del notificador ¥ el sello del Tribunal;

Articulo 26. Documentos que deben adjuntarse. En &l caso de notificadiones
que deban practicarse acompafiadas de documenios, éstos deberdn ser
digitalizados vy adjurtados & la cédula de notificacion, La. Corte de
Consfitucionalidad conservara las copias originales del decumenio digitalizado
para su-consulta en ld sededel Tribunal, durante ef trémite del expediente.

CAPITULO V
VOTO Y FIRMA ELECTRONICOS'

Articulo 27. Agenda del Pleno. La Presidencia informara 1a fecha y hora en que
los casos seran conocidos por el Pleno de Magistrados, por medio de: agenda

generada por el SIECC, conforme 1a version digital de las ponencias remitidas por-

cada una de fas Magistraturas.

Articulo. 28, Sesién plenaria en el SIECG. Los Magistrados podrén acceder a las
panencias. que serén-'discuudas-en ia sesion por medio del méduio creada para tal
efecto en el SIECC, por lo menos con ocho dias de antelacion a |acelebracion de
la sesion plenaria, el cual debera. garantizar su acceso exclusive a cada
Magistrado integrante; mediante diferentes medidas de seguridad.
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CONSTITUCIONALDAD .
Guatemala, C. A Durante la sesion plenaria, los Magistrados podrén retirar ponencias de la agenda
aei_ SIECC para- ser disa_:ﬁtid'as en ofra sesién, hasta antes de la votacion, y-

ACUERDOS DE 1A deberan registrar en e1 SIECC el motivo det retiro.
CORTE -

Las ponencias gue precisen modificaciones acordadas por el Pleno durante la
se_éién' deberan ser retiradas temporalmente: de ia agenda, Esas modificaciones

deberan ser efectiadas en‘el SIECC.

El Magistrade gue presida podr_é regresar a la agenda de votacion, a
requerimiento de otro Magistrado, las ponencias retiradas -{emporalmeme.. Al

efecto deberd crearse un manual para tso de los Magistrados.

Articulo 29. Voto elecirdnico. Los Magistrados de Ia Corte de Constitucionalidad

-emitiran su voto en.forma electrénica por medio del SIECC,

Los Magistra;ios_ pedran. revisar el decumento sometide & votacion directamente

desde.sumodulo personal.

AUTORIZACION:

Articufo 30. El token de firma electrdnica. Se entendera por token de firma
electronica, al dispositive informatico que permita certificar ta firma de quien

suscribe,

Ef token debera serproporcionado a cada Magistrado, &l Secretaric General y al
Secretario General ‘Adjunto, gulenes seran responsables. de su resguardo y
utilizacian,

El token debera estar certificado por una entidad reconocida a nivel nacional e

internaciopal.

Articulo 31. Firma electrénica. Finalizada & procese de votacion. electrénica, el
Presidente de [a Corte de’ Constitucicnalidad'i_ni:';iaré con su firpa el procedimiento
de aprobacién de las sentencias: emitidas, seguidamente firmardn los demas
Magistrados, sin importar el orden de las firmas. El ‘Secretario General o el
Secretario General Adjunto firmaran de ultimo,

El documento electrénico de cada sentencia sera fimado por todos los
funcionarios en una sola sesion y se considerara certificado cuando cusnite con
tedas las firmas electranicas.

Articulo 32, Cédige de validez. Cada documento fimado eileci;énibamehte.po_r
un funcionario de la Gorte de Constitucionafidad contara con un codige de validez

T, 500045788,
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encriptade por el SIECC, que permitird corroborar el documentO'-Ur’ig_inaI si este
fuera impreso.

CAFPITULO V
VISTAS PUBLICAS POR VIDEO CONFERENCIA

Articulo 33. Las Vistas Publicas por Video Conferencia: Las vistas pahlicas por
videa conferencia, tienen como fin facilitar af usuario externo el uso de los
sisterhas informaticos, evitanda asl su traslado a la sede fisica del Tribunal,

Articulo 34, Disponibilidad. Los usuarios externos podran participar de las vistas
pﬁblicas-‘en lais que-deban intérvenir, por videoconferencia. El interesado debera
manifestarlo expresamente con un minimo de cuarenta y ocho horas previas a ?é‘
celebracién de la vista. Para el efecto, el solicitante deberd cumplir con los
requerimieritos que se le indiquen en el aviso remitido a SU corfeo electranico, los
cuales se estableceran para asegurar fa comunicacion en tiempo real.

Et usuario externo’ deber4 identificarse ante el Tribunal con la hueita digital o con
cualquier ofro dispositivo informatico seguro que la Corte de Constitucionalidad
apruebe.

El Ministerio Piblico podra participar de una vista puiblica.por videoconferencia por
medio de la Fiscalia que intervenga en'e| expediente,

Articulo - 35, Registro. Las exposiciones efecluadas por los intervinientes por
medio de videoconferencia en una vista. pubiica deberan quedar. resguardas y
registradas en ¢l SIECC.

Articulo 36, Transmision en linea. Las vistas plblicas podran ser transmifidas en
tiempo reél en la-pagina web de la:Gorte de Constitucicnaiidad.

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 37, Divulgacién y capacitacisn, La Corte de Constitucmnahdad ‘debera

llevar a cabo un programa. de divuigacién para que los- servicios prestados por
medio del SIECC sean de. conocimiento- publice, ast como fomentar su- utilizacion;

Para tal efeécto y para facilitar f uso dei SIECC, a Ppartir de la vigencia del presente
Reglamento la Corle de Constitucionalidad manténdrd un programa de

capacitacidn para usuarios tanto internos como externos.
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Articulo 38. Manual de usuarios internos. Las finciones y responsabifidades
propias de cada puesto dé los usuarios internos del ‘SIECC ‘seran determinadas
por el Manual General de- Uso del SIECC, e! cual sera de observancia obligatoria,
confonme el régimen de- servicio civil, y debera-ser aprobade por ¢! Pleno de

Magistrados de la Corte.

Articulo 39. Transitorio. Los casos no. previstos en este reglamento, seran
resueltos por el Plenc.de Magistrados.

Articulo 40. Vigencia. El presente Acuerdo sera publicado en el Diario de Centro
America, y entrara en vigencia inmediatamente.

Dado en la ciudad de Guatemala, el aého de marzo de dos mil dieciséis:

"MAURO'RODERIGO GHACGN CORADO
MAGISTRADO




