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~ ACUERDO NOMERD 353-2024
‘EL PRESTHENTE DE LA COKTE DE CUNSTITUCIONALIDAD
Guaternala, 21 de agosto de 2024

EONSIDERANDO

. Que 'Ia Ley de Amparg, .Exhibic_lﬁn Personal y de Consﬁtu'cionalida_d, facults a la Corte de .

Cpnsti'ij.i_clanja'lida_ﬁ para dictar-los reglamentos: sabre su propia organizacion ¥ funcidnamienty; asimisma,
astablece. que I reprasentacién legal le correspanide al Presidente quien'la convoea y preside, adoptando las
medidas necogarias para su. hoen fuadionamierito, ejércienda ademds las potestades administrativas sgbre sl

persunal-del tribinal;

CONSIDERANDD

Que mediante Acuerda Niirmers 405-2027, de fecha 25 de julio-del 2022, emitidopor i Presidencia de

la Corterde Constitucianalidad, se aprobéia Gofa parala Elaboracidn de-Manuales de Normas y Procedimientns
tle las dependencias de este tribunal;

CONSIDERANDD

~ fue en el Manval de Narmas y Procediriieritos da Ta Unidad de Anslisis de-Viabilidad establece fos
procedimientos parz Hevarun control sistemitico para gavantizar £ andlisis depurativa 4gil y efective e jos
asuntos gue se sometan s consideracin-de la Corte de Uanstitectonalidad:

PORTANTO:

- En ejercicio de fas facultades que Je confieren log articutos 271 de-)a Constifucidn Pelltica de Ta
Reptiblica de Guatemals, y los articulos 165 y 166, de Jd Ley de Amparo, Exhibicitn Personal y de
Euns_titu_cinnalidad.

-acUE_RDA';
Artfeule Unio. Aprobar iz versian 2.1 del Manual dé Nermas'y Precedimientes de la Unidad de Andlisis de

Viabilldad, de la Corte de Constitucionalidad. - .

Artfcula Dos, Dejarsin vigencia la version 1.1 del Manual e Normas-y Procedimientes di I3 Unidad da Andiisis
de Viabilidad, aptobada en el acuerdo dei Presidente de la Carte de Constitucionalidad Ndmere 163-2023, de
fecha 11 deabril fai 2023,

Articulg Tres. La Unidad de Planificacién de la Direceidin Financiera, serd fa responsable de trasladar copia del
maniz] aprobado a la Unidad de Andlisis de Vizhitdad de la Corte de Constiticlonalidad para su conochmients
yaplicaclon. '

Articulo Cuarrn. La Uridad de Planificacién de la Direccibn Binanciers, serd la respondable de archivaty

custodiar, eri formato fisico y digital, &1 briginal del manual aprobado por sl Magistragdo Presidente de la Corte .

de:Constituclomatidad.

Articulo Cinca. La Unidad de Planificacian de la Direccién Financierd.de la-Corte de Ganstitucionalidad, '
trasladars - copia del manual aprobado a Ja Unidad de Actesc = la liformaeién Piiblica de la Corte de
Constitucionalidad, pars su socializacitn a través de su publicacidn en la. pAgiha web -Institecional, O -

cumplimiento o lo;estibjecida en ia Loy de Acceso a la Informacién Piblica, Decretn 57-2008 det Congreso de la
Repiiblica de Griatemiala.

Artfculo Seis. Este acuerdo tene viggndia nmediata,

Artfculo Siete, Comunfguess.

"NESTER MAURICIO\VASQUEZ PIMENTEL
MAGISTRAD{ PRESIDENTE
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Analisis de Viabilidad, esta
elaborado como un instrumento técnico de apoyo administrativo, que permite describir de una
manera general, los procedimientos necesarios para que se ejecuten de una manera ordenada y
eficaz, las actividades que realiza la referida unidad; asimismo, permite delimitar de forma precisa
las responsabilidades y el funcionamiento laboral e institucional que la conforma, ya que constituye
una herramienta de apoyo para la gestion y consecucion de objetivos y metas institucionales. De
esa cuenta, este instrumento técnico es de observancia obligatoria y debe ser utilizado como
directriz para todo el personal de la Corte de Constitucionalidad que sostiene relacion directa e

indirecta con la Unidad de Analisis de Viabilidad.

Al ser un documento de consulta frecuente, asi como un instrumento de trabajo de suma utilidad,
el mismo debe ser actualizado cuando se realicen modificaciones a la normativa legal vigente o
cualquier otra fuente de accion que afecte a las normas y procedimientos contenidos dentro del
mismo, observando también los cambios a la estructura organica y/o las funciones de la Unidad de
Analisis de Viabilidad, que afecten al personal responsable de las actividades que contienen los

procedimientos en él contenidos.
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2. OBIJETIVOS
General

Definir e implementar los procedimientos que permitan llevar un control sistematico para
garantizar el analisis depurativo agil y efectivo de los asuntos que se someten a consideracion de
la Corte de Constitucionalidad. Para ello la Unidad de Analisis de Viabilidad, en una fase inicial del
tramite del expediente -de acuerdo con la facultad que confiere el articulo 26 del Acuerdo 1-2013
de la Corte de Constitucionalidad-, se encarga de verificar el cumplimiento de los presupuestos
procesales (temporalidad, definitividad y legitimaciones activa y pasiva), asi como aquellos otros

supuestos que determine la Corte de Constitucionalidad por medio de doctrina legal.
Especificos
Observancia y aplicacion de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

Observancia y aplicacion de la Ley de Amparo, Exhibicion Personal y de Constitucionalidad,
especificamente, los articulos que regulan lo relativo al cumplimiento de los presupuestos
procesales, asi como aquellos que determinen la aplicacion de la doctrina legal sentada por la Corte

de Constitucionalidad, lo cual viabiliza el conocimiento de las acciones constitucionales.

Observancia y aplicacion de las Disposiciones Reglamentarias y Complementarias a la Ley de
Amparo, Exhibicién Personal y de Constitucionalidad, especificamente, los articulos que regulan lo
relativo al cumplimiento de los presupuestos procesales, asi como aquellos que determinen la
~_aplicacion de la doctrina legal sentada de la Corte de Constitucionalidad, lo cual viabiliza el

conocimiento de las acciones constitucionales.

Efectuar el analisis exhaustivo sobre la viabilidad de los planteamientos, en la fase inicial de lo

expedientes que ingresan a la Corte de Constitucionalidad, especificamente, amparos en unic
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instancia, apelaciones de sentencia en amparo, inconstitucionalidades de leyes de caracter
general, total o parcial, y apelaciones de auto de inconstitucionalidad de ley en caso concreto, para
determinar el criterio aplicable y técnico, para disponer la suspension definitiva -mediante auto
razonado- de aquellas acciones constitucionales que no cumplen con los presupuestos procesales,
o bien, cuando en los planteamientos se inobserva la doctrina legal vigente de la Corte de

Constitucionalidad.

Elaboracion del proyecto de auto razonado para la suspension definitiva del tramite de la accion
constitucional planteada, ya sea por falta de cumplimiento de presupuestos procesales o por

observancia de doctrina legal vigente de la Corte de Constitucionalidad, seguin sea el caso.
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3. ALCANCE

El Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Andlisis de Viabilidad contiene
lineamientos de observancia obligatoria para el personal de la Corte de Constitucionalidad que
mantienen relacion directa e indirecta con las normas y procesos que atiende y desarrolla la misma,
asi como el personal que interviene directa e indirectamente en las actividades que se gestionan

mediante este proceso.
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4. GLOSARIO DE TERMINOS

Término

a quo

Accion

constitucional

Auto razonado

de suspension

Definitividad

Doctrina legal

Definicién
Locucion latina: dicho de un juez o de un tribunal, de cuyo fallo se parte en la
apelacion a otra instancia superior.}
Proceso regulado en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala que
tiene por objeto la tutela de derechos fundamentales, individuales o colectivos,
ante el abuso o exceso de poder, o bien, es el proceso constitucional mediante el
cual se hace prevalecer el principio de supremacia constitucional.’
Resolucion interlocutoria emitida por el Tribunal Constitucional, mediante Ia cual
se ordena o conmina la suspension definitiva del tramite de la accion
constitucional, por falta de cumplimiento de alguno de los presupuestos
procesales o por inobservancia de la doctrina legal sentada por la Corte de
Constitucionalidad. !
Presupuesto procesal de viabilidad del amparo, por medio del cual, previamente
a instar dicha accion constitucional, debe procurarse la tutela ordinaria de los
derechos fundamentales que se estiman violados ante la jurisdiccion
correspondiente, por los procedimientos y recursos idoneos establecidos en las
leyes.
Es la facultad que tienen los 6rganos maximos de justicia (en jurisdiccion ordinaria
o constitucional), de interpretar la Constitucion y demas leyes, analisis que es
plasmado en fallos reiterativos, ininterrumpidos y contestes en el mismo sentido
(3 en el caso de la Corte de Constitucionalidad y 5 en el de la Corte Suprema de
justicia), en los que se encuentra el verdadero sentido de las normas, encauzando

la proteccion de los derechos reconocidos en el ordenamiento juridico nacional o

Derecho.!

"1 Definicién propia elaborada por la Unidad de Analisis de Viabilidad.
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lus imperium

Legitimacion

activa

Legitimacion

pasiva

Presupuestos

procesales

Sentar doctrina

legal

Locucidn latina. Para efectos del presente manual, se entiende que, para que un
acto pueda ser cuestionado por medio de amparo debe ser emitido por una
autoridad en el ejercicio del ius imperium, es decir, la autoridad cuestionada en
un proceso de amparo, es aquel organo estatal, de facto (hecho) o de jure
(derecho), investido con facultades o poderes de decision o ejecucion, cuyo
ejercicio crea, modifica o extingue situaciones generales o concretas, de hecho o
juridicas, con trascendencia particular, determinada y de una manera imperativa.”
Presupuesto procesal de viabilidad del amparo, por el que la persona legitimada
para promover dicha accion constitucional, es aquella persona individual o juridica
que resiente un agravio personal y directo en la esfera de sus derechos, derivado
de una resolucién o acto que se emita en el ejercicio del ius imperium.?
Presupuesto procesal de viabilidad del amparo, el cual se refiere a la posibilidad
de ser sujeto pasivo de la accion constitucional. En términos generales, puede ser
pasible de amparo cualquier autoridad estatal, persona individual o juridica de
cualquier naturaleza que sea responsable del acto u omision que se sefiala como
agraviante y lesivo de derechos fundamentales.!

Constituyen aquellos requisitos de indole procesal, que deben ser cumplidos
previamente al instar las garantias constitucionales para que estas adquieran
viabilidad (posibilidades de prosperar), y poder aportar al Tribunal Constitucional
los elementos necesarios para su estudio y analisis de fondo.!

Para efectos del presente Manual, se utiliza el término sentar doctrina legal por la
Corte de Constitucionalidad, cuando se han emitido tres fallos contestes e
ininterrumpidos en el mismo sentido. La interpretacion contenida en estos
pronunciamientos, debe de ser de observancia obligatoria para los organos
jurisdiccionales que se constituyen en tribunales constitucionales y los que
ejercen jurisdiccién ordinaria, tal y como lo dispone el articulo 43 de la Ley de

Amparo, Exhibicién Personal y de Constitucionalidad.!

1 Definicion propia elaborada por la Unidad de Anadlisis de Viabilidad.

2 Definicién propia elaborada por la Unidad de Analisis de Viabilidad, basada en Autos emitidos por la Corte de \

Constitucionalidad.
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Temporalidad

Visado o
calificacion de

expedientes

Presupuesto procesal de viabilidad del amparo, que atiende basicamente al plazo

que condiciona la ley, para el ejercicio de una accion personal o de un derecho. En

ese orden de ideas, la comision de violacion o restriccion de derechos, abre la

posibilidad de que la persona afectada reclame por medio de tutela

constitucional, siempre que acuda en tiempo a donde corresponda en procura de

la obtencion de la misma.?

Es el analisis que se efectia en una fase preliminar del tramite de las acciones

constitucionales, para verificar el cumplimiento de los presupuestos procesales de

viabilidad que condicionan el analisis del fondo del asunto sometido a su

conocimiento; ademas, se determina si al caso concreto le es aplicable la doctrina

legal sentada por la Corte de Constitucionalidad.®

1 Definicion propia elaborada por la Unidad de Analisis de Viabilidad.

2 Definicién propia elaborada por la Unidad de Analisis de Viabilidad, basada en Autos emitidos por la Cort de L N

Constitucionalidad.
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5. LISTADO DE ACRONIMOS Y ABREVIATURAS

Término Definicién

ASA Apelacion de sentencia en amparo.

AUI Amparo en Unica instancia.
CcC Corte de Constitucionalidad.

-~ ICC Apelacidn de auto de inconstitucionalidad de ley en caso concreto.

IG Inconstitucionalidad de ley de caracter general.
IGT Inconstitucionalidad de ley de caracter general, total.
IGP Inconstitucionalidad de ley de caracter general, parcial.
SG Secretaria General.

SIECC Sistema Informatico de Expedientes de la Corte de Constitucionalidad.
SUSP Suspension definitiva del tramite de la accién constitucional.

UAVI Unidad de Analisis de Viabilidad.
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6. NORMAS

1. Los Abogados Asesores de la UAVI deben mantener una actualizacion constante de la doctrina

legal sentada por la Corte de Constitucionalidad, para su posterior aplicacion en los casos que

proceda.

-~ 2. Los unicos asuntos que pueden ser visados en la Unidad de Andlisis de Viabilidad, son los
amparos en Unica instancia, las apelaciones de sentencia en amparo, las inconstitucionalidades
de ley de caracter general, de caracter total o parcial, y las apelaciones contra autos de

inconstitucionalidad de ley en caso concreto.

3. El parametro que se debe tener en cuenta para sugerir la suspension definitiva del tramite de
las acciones constitucionales descritas en el parrafo precedente, son la falta de cumplimiento
de los presupuestos procesales (temporalidad, definitividad, legitimaciones activa y pasiva), asi

como aquellos otros que determine la Corte de Constitucionalidad por medio de doctrina legal.

4. En las acciones constitucionales donde exista imposibilidad de verificar fehacientemente si

—

procede la suspensién definitiva de su trdmite, con las actuaciones obrantes en esa fase inicial
del proceso, debera fijarse plazo -previo- para que se subsanen deficiencias advertidas en el
escrito inicial contentivo de la garantia constitucional correspondiente, o bien, para traerse a
la vista documentos o actuaciones judiciales o administrativas que coadyuven con la realizacion
de la calificacidn del cumplimiento de los presupuestos procesales que exige la ley o la
determinacion de la observancia de la doctrina legal que ha sentado la Corte de

Constitucionalidad.

WAVI, para conocimiento de los integrantes de la UAVI.

(|
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6. Los proyectos de autos razonados que disponen la suspension definitiva del tramite de las
acciones constitucionales, deberan ser revisados por los Abogados Asesores delegados de las
Magistraturas -designados por cada vocalia-, el Abogado Asesor especialista en cada materia
(laboral, penal, civil, constitucional, administrativo y tributario, segun sea el caso), encargado
del visado del expediente, asi como del Abogado Coordinador de la UAVI, previamente a su

conocimiento en la Sesion de Discusion de la UAVI.

7. La sesion de discusion de casos de la UAVI quedara documentada mediante acta faccionada

por la Secretaria del Pleno, la cual estard a cargo de la referida dependencia.

8. Los proyectos de autos razonados que disponen la suspension definitiva del tramite de las
acciones constitucionales, deberan ser conocidos y aprobados de forma undnime o por la
mayoria de los Abogados Asesores delegados por las Magistraturas, asi como del Abogado
Coordinador, representante de la Presidencia; la referida decision deberd constar en el acta
correspondiente. En caso de no haber consenso, el caso quedard retirado y se recabard el
parecer del Magistrado o Magistrada ponente del expediente, asi como de los Magistrados y
Magistradas que integraran el Tribunal, para conocer y resolver el mismo, para que sea

discutido en la sesidn mas proxima.

9. Los proyectos de autos razonados que disponen la suspension definitiva del tramite de las
acciones constitucionales que sean enviados a la UAVI por instruccion directa del Magistrado
ponente o, cuando asi lo disponga y remita por instrucciones directas el Pleno de Magistrados,
se procederd con la celebracién de sesion extraordinaria del mismo para que el proyecto de
auto razonado pueda ser convocado al Pleno a la brevedad. Se hace la salvedad que, la agenda
de discusion extraordinariamente referida, se efectua, unicamente, para cumplir con las

formalidades de este Manual y con el objeto de dar a conocer a los miembros de la UAVI sobre

<= la decision e instruccion girada respecto del criterio de suspension adoptado en el proyecto de
auto razonado y, de esa cuenta, recabar la anuencia o no de los Abogados Asesores delegadoqar ¥\
1817

i ; gt g " L\ =
de las Magistraturas en cuanto a la rubrica o no del mismo. Cabe resaltar que, en los casos\ \ -
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10,

11.

12.

mencionados, no se somete a discusion de los integrantes de esta Unidad, el criterio de

suspension propuesto en el auto razonado que se presente para sesionar.

Los proyectos de autos razonados que disponen la suspension definitiva del tramite de las
acciones constitucionales aprobados en la Sesidn de Discusion de la UAVI deberan contar con
la rubrica de los Abogados Asesores delegados de las Magistraturas, el Abogado Asesor
especialista en cada materia (laboral, penal, civil, constitucional, administrativo y tributario,
segun sea el caso) encargado del visado del expediente, asi como del Abogado Coordinador de
la UAVI. Los Abogados Asesores delegados de las Magistraturas y los Abogados Asesores
especialistas de la Unidad pueden abstenerse de rubricar el proyecto de auto razonado de
suspension definitiva, por desacuerdo con el sentido del proyecto, por instrucciones directas
recibidas por sus superiores, o bien, por inhibitoria presentada por el Magistrado de la vocalia

que representan.

Todos los autos razonados que disponen la suspension definitiva del tramite de las acciones
constitucionales debidamente aprobados y rubricados por los integrantes de la UAVI, deben
ser trasladados por medio del SIECC a la Secretaria del Pleno para que sean convocados y

conocidos por el Pleno de Magistrados.

Los expedientes de la Convocatoria de Viabilidad que son retirados por el Pleno de Magistrados,
por alguno de los Magistrados que lo integran, o bien, cuando lo informe el delegado de la
Magistratura ponente por instrucciones superiores recibidas, previo a la celebracion de la
sesion Plenaria que corresponda, deberd ser devuelto por el personal de la Secretaria del Pleno
a cargo y diligenciar que el expediente sea trasladado por el SIECC y colocado en el buzon de
Viabilidad del Abogado Asesor delegado de la Vocalia ponente, todo ello con el objeto que el

referido profesional proceda a ejecutar las instrucciones que le sean giradas, para su

reformulacion, matizacion o disponer la continuacion del tramite del mismo. // '-';"i.j
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13.Todos los traslados de los expedientes que son objeto de estudio en la Unidad de Analisis de
Viabilidad deberan quedar registrados en el Sistema Informatico de Expedientes de la Corte de

Constitucionalidad -SIECC-.

14. Para la gestidn de los procedimientos del presente manual, se establecen las responsabilidades
de cargo o puesto, para los siguientes casos:
~ a. Oficial de la SG (drea de tramite): hace referencia a los puestos de Oficial I, Oficial Il, Oficial
[l y/u Oficial IV que pertenecen de la Coordinacion de Oficiales de Tramite en la Secretaria
General.

b. Abogado Asesor (especialista en la materia): hace referencia a los puestos de Abogado
Asesor |, Abogado Asesor I, Abogado Asesor I, Abogado Asesor IV y/o Abogado Asesor V
que pertenecen a la Unidad de Analisis de Viabilidad.

c. Abogado Asesor (delegado de Magistratura): hace referencia a los puestos de Abogado
Asesor |, Abogado Asesor I, Abogado Asesor I, Abogado Asesor IV y/o Abogado Asesor V
que pertenecen a Presidencia o Magistratura, designado para integrar la Unidad de Analisis

de Viabilidad.
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7. BASE LEGAL

1.

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto nimero 1-86 de la Asamblea Nacional Constituyente, Ley de Amparo, Exhibicion

Personal y de Constitucionalidad.

Acuerdo nimero 3-89 de la Corte de Constitucionalidad, Disposiciones Reglamentarias

Internas.

Auto Acordado numero 1-2013 de la Corte de Constitucionalidad, Competencias en

Materia de Amparo.

Acuerdo nimero 1-2013 de la Corte de Constitucionalidad, Disposiciones Reglamentarias y

Complementarias a la Ley de Amparo, Exhibicién Personal y de Constitucionalidad.

Acuerdo nimero 111-2015 de la Presidencia de la Corte de Constitucionalidad, que dispone

instituir la Unidad de Analisis de Viabilidad.

Acuerdo niimero 04-2017 de la Corte de Constitucionalidad, que define la integracion de la

Unidad de Analisis de Viabilidad de la Corte de Constitucionalidad y las funciones

principales asignadas.

Acuerdo numero 19-89 de la Corte de Constitucionalidad, que aprobd el Régimen de

Servicio Civil y de Clases Pasivas de la Corte de Constitucionalidad.

Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental
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8.

PROCEDIMIENTOS

8.1. Calificacién de expedientes (visado)

ACTIVIDAD RESPONSABLE
Descripcion Puesto / Cargo Dependencia
Traslada el expediente por medio del SIECC a los Abogados| Oficial (drea de
i Asesores de la UAVI, tramite) °C
Abogado Asesor
2 Recibe el expediente por parte de la SG por medio del SIECC. (especialista en UAVI
la materia)

3 |Verifica el cumplimiento de los requisitos de forma para la
calificacion preliminar del expediente.

3.1 |Si cumple los requisitos de forma, pasa a la actividad 5 de esta
seccion.

3.2 |En caso de que exista imposibilidad material de verificar el | Abogado Asesor
cumplimiento de presupuestos procesales y la observancia de la| (especialista en UAVI
doctrina legal, procederd a sugerir al Oficial de la SG (area de la materia)
tramite), la emision de resolucion mediante la cual se requiera al
interponente subsanar la deficiencia advertida en el escrito
contentivo de la accidon, o bien, se requiera a la autoridad
denunciada remitir las actuaciones o rinda informe gue coadyuven
con la calificacion preliminar del expediente (en ambos casos
mediante la fijacion del plazo -previo- correspondiente).

Incorporados los documentos solicitados mediante decreto de |
subsanacién de requisitos -previo-, verifica nuevamente el| Abogado Asesor

4 cumplimiento de presupuestos procesales y la observancia de la| (especialista en UAVI

doctrina legal sentada por la CC, para el efecto, continta con la la materia)
\/‘)' siguiente actividad.
' | '\ J \
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ACTIVIDAD

Descripcion

RESPONSABLE

Puesto / Cargo

Dependencia

5 Analiza las actuaciones procesales, verificando el cumplimiento de
presupuestos procesales:
. o Abogado Asesor
5.1 | Si cumple los presupuestos procesales, pasa a la siguiente o
. (especialista en UAVI
actividad. ;
la materia)
5.2 | No cumple los presupuestos procesales, pasa a la actividad 7 de
esta seccion.
6 Verifica si existe doctrina legal sentada por la CC, aplicable al caso |
ue se esta analizando:
q Abogado Asesor
5 L e (especialista en UAVI
6.1 |Siexiste, pasa a la siguiente actividad. .
la materia)
6.2 | No existe, pasa a la actividad 8 de esta seccion.
Trasladara el expediente por medio del SIECC al Abogado Asesor
delegado de Magistratura, haciendo la anotacion de la sugerencia
del motivo de suspension definitiva del tramite aplicable al caso
, Abogado Asesor
concreto, para que el Abogado Asesor delegado de Magistratura i
7 , e (especialista en UAVI
lo tome en consideracidén al momento de elaborar el proyecto de | teria)
o a materia
auto razonado; ejecuta el procedimiento 8.2 Elaboracion de
proyecto de auto razonado que dispone la suspension definitiva
del tramite de la accién constitucional. Finaliza el procedimiento.
8 |Traslada por medio del SIECC al Oficial de la SG (area de tramite),
para que continlde el tramite del expediente, en la fase procesal
que corresponda, hasta dictarse la sentencia respectiva, en los
o Abogado Asesor
casos siguientes: il
(especialista en UAVI

En caso de que el planteamiento dentro del expediente respectivo
cumpla con todos los presupuestos procesales y no encuadre
dentro de la doctrina legal sentada por la CC, se estima que no
existe motivo de suspension definitiva del tramite de este.

la materia)




8.2
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ACTIVIDAD RESPONSABLE

Descripcion Puesto / Cargo Dependencia

En los casos relativos al planteamiento de una inconstitucionalidad
de caracter general, total o parcial, se emitira dictamen cuando se
advierta de que dicha accién cumple con la debida confrontacion
de la norma denunciada con el Texto Constitucional. El documento
referido es remitido via correo electronico a la Coordinacion de la
UAVI.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8.2. Elaboracién de proyecto de auto razonado que dispone la suspension definitiva del tramite de
la accién constitucional

1.1

1.2

ACTIVIDAD

Descripcién

Recibe el expediente por medio del SIECC y procede a determinar si
el criterio de suspension sugerido por el Abogado Asesor
especialista de la UAVI -encargado del visado del expediente-, se
ajusta al caso concreto.

Si: avala el criterio de suspension definitiva del tramite del
expediente, o bien, si determina que es procedente la suspension,
por otro criterio, pasa a la actividad 3 de esta seccidén. En caso se
estime conveniente traer a la vista documentos que coadyuven a la
resolucion del caso, pasa a la actividad 2 de esta seccidn.

No: difiere del criterio de suspension sugerido y se estima que el
expediente debe de continuar tramite, procede a efectuar el
traslado del expediente por medio del SIECC, a la Coordinacién de la
UAVI |3 que procede a remitir el expediente al Oficial de la SG (area
de tramite), para que se continte con la fase procesal que
corresponda. Finaliza el procedimiento.

RESPONSABLE

Puesto / Cargo

Abogado Asesor
(delegado de
Magistratura)

Abogado
Coordinador

Dependencia

Magistratura

UAVI

Sidel estudio del caso, el Abogado Asesor delegado de Magistratura
ponente estima necesario la fijacion de plazo -previo- para recabar
actuaciones que coadyuven a la resolucion del asunto, remite el
expediente a Coordinacion de la UAVI, para que traslade el
expediente mediante el SIECC, al Abogado Asesor especialista
encargado del visado para que traslade el expediente al Oficial de Ia
SG (area de tramite) y se proceda con lo solicitado. Pasa a la
actividad 4 del procedimiento 8.1. Calificacion de expedientes

(visado).

Abogado Asesor
(delegado de
Magistratura) /
Abogado
Coordinador /
Abogado Asesor
(especialista en
la materia)

Magistratura

UAVI

UAVI

definitiva del tramite de la accion constitucional.

[

Elabora el proyecto de auto razonado que dispone la suspension | Abogado Asesor

(delegado de
Magistratura)

Vi

Magistratgﬂra' .




ACTIVIDAD

Descripcién
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RESPONSABLE

Puesto /Cargo Dependencia

Remite el proyecto de auto razonado gque dispone la suspension
definitiva del tramite que se propone y se traslada el expediente por
medio del SIECC a la Coordinacion de la UAVI.

Coloca el proyecto de auto razonado que dispone la suspension
definitiva del tramite propuesto en la carpeta de la sesion de
discusion habilitada para el efecto -dentro de la cual se encuentran
las carpetas correspondientes a cada una de las vocalias-. La carpeta
relacionada es creada semanalmente para el efecto en el Google
Drive -misma que puede visualizarse de forma compartida-.
Continta procedimiento 8.3. Revision y convocatoria para discusion
de la UAVI del proyecto de auto razonado que dispone la suspension
definitiva del tramite de la accidn constitucional.

Abogado Asesor
(delegado de

, Magistratura
Magistratura)

Oficial V /
Oficial Il

UAVI

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8.3. Revisién y convocatoria para discusion de la UAVI del proyecto de auto razonado que dispone
la suspension definitiva del trdmite de la accién constitucional

ACTIVIDAD RESPONSABLE
Descripcién Puesto /Cargo  Dependencia
" Recibe el expediente en el buzén de Coordinacion que aparece en Abogado -
el SIECC. Coordinador

Revisa el proyecto de auto razonado que dispone la suspension
5 definitiva del trdmite propuesto colocado en la carpeta de Abogado UAVI
discusion y aprueba la convocatoria de la agenda para su| Coordinador

discusion en la sesion de la UAVI.

Comparte los proyectos de autos razonados que disponen la
suspension definitiva del tramite de las acciones constitucionales
en una carpeta de Google Drive con el Abogado Coordinador de
la UAVI, los Abogados Asesores delegados de Magistratura, los Oficial V /
3 | Abogados Asesores especialistas en las distintas materias de la Oficial (I UAVI
UAVI vy los oficiales de la UAVI para su revision y analisis
correspondiente. Continda procedimiento 8.4. Revisién y decisién
del proyecto de auto razonado que dispone la suspension del

tramite de la accidn constitucional.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8.4. Revisién y decisién del proyecto de auto razonado que dispone la suspension del tramite de la
accion constitucional

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Descripcién

Puesto / Cargo

Dependencia

Previo a la sesion de discusion de la UAVI, procede a la revision
de los datos consignados en el proyecto de auto razonado que

dispone la suspension definitiva del tramite agendado, coteja las Oficial vV / AV
transcripciones realizadas, verifica las fechas y los niumeros de los Oficial Il
precedentes citados, las leyes aplicables y la integracion del
tribunal (revision de forma).
Elabora en el SIECC la agenda de discusion de la UAVI de los casos Oficial V /
IC1a
presentados por los Abogados Asesores delegados de Oficial Il UAVI
ICla
Magistratura.
) ] » ) » , Abogado Asesor
Un dia previo a la sesion de discusion, revisan los proyectos de o
, » o (especialista en
autos razonados que disponen la suspension definitiva del )
o o B la materia) UAVI
tramite agendados para conocimiento de la UAVI. Esta funcion
. . L . . . Abogado Asesor
implica la verificacion del criterio de suspension sugerido y )
. . _ (delegado de Magistratura
aplicado dentro del proyecto referido, a efecto que el mismo se P
agistratura
encuentre acorde al caso concreto, asi como de la doctrina legal &
: ) . Abogado UAVI
citada dentro del mismo, pues ello sustenta su contenido. -
Coordinador
En el dia previsto para la celebracion de la sesion de discusion, da
inicio y dirige la sesion de discusion de los proyectos de auto Abogado AV

razonados de suspension propuestos, previamente agendados y

debidamente revisados.

Coordinador

o

2= Uy

En orden de Vocalia, cada Abogado Asesor delegado de la
Magistratura ponente del expediente, expone de forma breve las
particularidades del caso y el criterio que sustenta la suspension
del tramite, de ser necesario, se apoya con el Abogado Asesor

2\ | especialista en la materia de la UAVI que calificé o viso el caso.

Abogado Asesor
(delegado de
Magistratura)

Abogado Asesor

(especialista en

la materia)

Magistratura

UAVI

-
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6.1

6.2

ACTIVIDAD

Descripcion

En orden de Vocalia, se somete a votacion el proyecto de auto
razonado que dispone la suspension definitiva del tramite de la
garantia constitucional, confiriéndole |a palabra a cada uno de los
Abogados Asesores delegados de las Magistraturas, o bien, a los
referidos profesionales delegados de las Magistraturas que
hayan consignado comentarios en el encabezado del proyecto y
al Abogado Asesor especialista de la materia encargado del
visado del expediente, para que procedan a explicar su parecery
las aristas particulares del caso. El orden de las intervenciones
referidas podra variarse, segun asi lo requiera el desarrollo de |a

sesion de discusion que corresponda.

[ Si existe acuerdo unanime o voto favorable de la mayoria de los
] Abogados Asesores delegados de las Magistraturas que integran
[la sesion de discusion de la UAVI: Se aprueba el proyecto de auto
razonado que dispone la suspension definitiva del tramite de |a
garantia constitucional; contintia procedimiento 8.5. Proceso de
rdbrica de los proyectos de autos aprobados en Ia sesion de la
UAVI.

| No existe consenso o la mayoria estd en desacuerdo con el
criterio de suspension propuesto dentro del auto razonado: no
se aprueba el proyecto de auto razonado, el caso queda retirado
y el mismo es remitido automdticamente al buzon del Abogado
Asesor delegado de la Magistratura ponente. En este caso
pueden acaecer tres supuestos:

a) el Abogado Asesor delegado de la Magistratura ponente lo
remite a Coordinacion de la UAVI, para que traslade el
expediente mediante el SIECC, al Oficial de la SG (area de tramite)
para que continte su tramite. Finaliza el procedimiento.

b) el Abogado Asesor delegado de Magistratura ponente procede
a realizar las consultas correspondientes dentro de la Vocalia, a
efecto de establecer si el Magistrado o Magistrada ponente
sostiene el criterio de suspension sugerido inicialmente o si por
el contrario, se aplicard otro criterio de suspension para que

RESPONSABLE

Puesto / Cargo

Abogado
Coordinador

Abogado Asesor
| (delegado de
Magistratura)

Abogado Asesor
(especialista en
la materia)

Abogado
Coordinador

Abogado Asesor
(delegado de

Magistratura)

Dependencia

UAVI

Magistratura

UAVI

UAVI

Magistratura

UAVI

A




ACTIVIDAD
Descripcion
proceda con la reformulacion del proyecto y sea sometido a
discusion en la sesion mas proxima; de ser este el caso, el
expediente se traslada mediante el SIECC a la Coordinacion de la
UAVI a efecto que sea agendado para discusion de nueva cuenta;

continda procedimiento 8.3. Revision y convocatoria para
discusidn de la UAVI del proyecto de auto razonado que dispone

| la suspension definitiva del tramite de la accién constitucional.

c) Cuando se acuerde en la sesion de discusion de la UAVI gue el
caso amerita la fijacion de plazo -previo- a las partes procesales
para traer a la vista documentos que coadyuven a la resolucion
del caso en particular, la Coordinacion trasladara el expediente

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
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por medio del SIECC al Abogado Asesor especialista a efecto de
trasladar al Oficial de la SG (area de tramite), para que proceda a
emitir la resolucion correspondiente. Pasa a la actividad 4 del
procedimiento 8.1. Calificacion de expedientes (visado).

Cuando se acuerde en la sesion de discusion de la UAVI que el
proyecto de auto razonado que dispone la suspension definitiva
del tramite de la garantia constitucional serd matizado o

reformulado -para sustentar de mejor manera el criterio de
suspension aplicado dentro del caso concreto-, se podrd
disponer -dependiendo la complejidad-, que el mismo sea
aprobado, dejando constancia en el acta de la sesion
correspondiente, que estd pendiente de reformulacion o
matizacion; o retirado, en este ultimo supuesto, el proyecto de
auto de suspension serd sometido a discusion en la sesion mas
préxima en donde se conocerd la nueva version. En caso de que
el proyecto sometido a discusion sea retirado, para matizacion o
reformulacion, se debera esperar el cierre de la sesion de
discusion de la UAVI en el SIECC, para proceder a realizar dicha
actividad; contintia procedimiento 8.3. Revision y convocatoria
para discusién de la UAVI del proyecto de auto razonado que
dispone la suspensién definitiva del tramite de la accion

AN
| constitucional.
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Puesto / Cargo Dependencia

Abogado Asesor
(especialista en
la materia)




ACTIVIDAD

Descripcion
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RESPONSABLE

Puesto /Cargo  Dependencia

En caso que un proyecto de auto razonado que dispone la
suspension definitiva del tramite de la accion constitucional sea
enviado a la UAVI, por instruccion directa del Magistrado
ponente o por virtud de una instruccion girada por el Pleno de
Magistrados para su convocatoria inmediata -a efecto de recabar
el criterio que adoptara el Tribunal-, el proyecto de auto
razonado de suspensidn no sera objeto de discusion por los
integrantes de la UAVI; para el efecto, Unicamente se recabara
informacion sobre la anuencia a la rubrica o no por parte de los
Abogados Asesores delegados de las Magistraturas; continta
procedimiento 8.5. Proceso de ribrica de los proyectos de autos
aprobados en la sesion de la UAVI.

Abogado Asesor

(delegado de Magistratura
Magistratura)

Abogado UAVI
Coordinador

Abogado Asesor
(especialista en UAVI
la materia)

El personal de Secretaria del Pleno estara a cargo de faccionar el
acta de la sesion de discusion, plasmando la decision acordada
(aprobado o retirado) respecto de cada uno de los proyectos de
autos razonados de suspension que fueron agendados para
discusion dentro de la sesion de la UAVI que corresponda.

Personal de la
Secretaria del
Pleno

Secretaria del
Pleno

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Descripcion
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8.5. Proceso de rubrica de los proyectos de autos aprobados en la sesion de la UAVI

RESPONSABLE

Puesto / Cargo Dependencia

Preparacion de los proyectos de auto razonado que dispone la
suspension definitiva del tramite de la accion constitucional
aprobados en sesién de la UAVI para el proceso de rubricas
(aceptacion del control de cambios de la version en formato Word,
lectura final para verificar que no contengan errores ortograficos o

Abogado
Asesor
(delegado de
Magistratura)

Magistratura

mecanograficos y convertir a formato PDF, entre otras actividades). Oficiales e

Finalizar |a sesion de discusion de la UAVI en el SIECC, para que los

casos aprobados sean trasladados automaticamente a la Secretaria

del Pleno, los asuntos retirados o pendientes de consultas, regresen Abogado AV

al buzédn de cada Abogado Asesor delegado de la Magistratura| Coordinador

ponente, para que procedan a diligenciar el expediente conforme se

haya acordado en la sesion de la UAVI

Coloca en el SIECC los archivos en formato PDF de los proyectos de

auto razonado que dispone la suspension definitiva del tramite de la Oficial V / AV

accién constitucional, los cuales fueron aprobados en sesion de Oficial 11l

discusion de la UAVI.

Da inicio al proceso de rubricas desde el SIECC. Abogado uAvI
Coordinador

Rubrican: en primer orden, el Abogado Asesor especialista en la

materia a cargo del visado del expediente, seguido de los Abogados

Asesores delegados de las Magistraturas por orden de vocalia y, por

ultimo, el Abogado Coordinador. Abogado

Casos de excepcion de rubrica: Asesor UAVI

a) Cuando los Abogados Asesores especialistas en la materia,

delegados de Magistratura o Abogado Coordinador hayan
expresado su desacuerdo en el criterio de suspension sugerido

entro del proyecto del auto razonado.

(especialista en
la materia)

Abogado

Asesor

Magistratura
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ACTIVIDAD RESPONSABLE

Descripcion Puesto / Cargo Dependencia

b) Por instrucciones de sus superiores, los Abogados Asesores (delegado de
delegados de las Magistraturas pueden abstenerse de rubricar el| Magistratura) UAVI
proyecto de auto; esto atenderd a que el Magistrado o Magistrada

que representan, no comparte el criterio de suspension dentro de Abogado
un proyecto de auto razonado. La rubrica o no del proyecto de auto | Coordinador
por parte de los integrantes de la UAVI, queda a discrecién o

~ instrucciones precisas de las autoridades superiores.

c) Por haber presentado inhibitoria la Magistrada o Magistrado que
representa el Abogado Asesor delegado.

Descarga del SIECC los archivos PDF rubricados, para .
Oficial vV /

6 | posteriormente ponerlos a disposicion del personal de Secretaria oficial I UAVI
icia
del Pleno.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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9. DOCUMENTOS RELACIONADOS

DOCUMENTOS INTERNOS
Formato de Agenda de Discusion de la Unidad de Anadlisis de Viabilidad

DOCUMENTOS EXTERNOS
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11. CONTROL DE CAMBIOS

Documento Fecha de Seccion ey .
Descripcion del Cambio

de Respaldo  Aprobaciéon Modificada

—




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA UNIDAD DE ANALISIS DE VIABILIDAD

10. ANEXO

Formato de Agenda de Discusién de la Unidad de Analisis de Viabilidad:
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AGENDA DE DISCUSION
UNIDAD DE VIABILIDAD

Fecha de generacion.

Pigna 1de 1

Autoridad o Norma Impugnada Observaciones

Integracion: Titulares - Suplentes

(vombre del
sobcitante)

{Nombre d¢ la autoridad
tueshonada 0 noma
mpugnads)

Observationes reievantzs, relationadas con el
expedents agendado

integracion del Trbunal
{Magpstrados qus ntegran es¢ caso)

(Magistratira)

(Tigo de

{Homore g2l
soletants

(Nombre d¢ la autondad
tuestonada o noma
mpugnata)

Obsarvacionss rekevantes, feiacionadas oon
& expedientz agendado

tegracion de! Trkena
(Magitradcs qus egran ese o)

(Nombee del
sobcitante)

(Nombre d la autondad
tuestonada 0 noma
impugnada)

Obsenvaciones relevantes, relationadas con
# expadiente agendado

Inegracidn de Trbunal
(Magisrados que nfegran ese caso]




